Stargard dnia, 03 wrze$nia 2019 .

Zarzadzenie nr 2/2019

POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU
BUDOWLANEGO POWIATU STARGARDZKIEGO
z dnia 03 wrzesnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto

Wykonujac obowigzek zawarty w art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro netto (wytaczajgcej stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych),
stanowigcy integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
POWIATOWY INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO

Podpis
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto

§ 1

Szacowanie wartosci zamowienia

. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowarto$ci

kwoty 30 000 euro netto, dokonywane sg na podstawie procedur przewidzianych
w kodeksie cywilnym oraz okreslonych niniejszym regulaminem, z pominieciem
poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy przestrzegaé przepiséw
Rozdziatu 2 ustawy Pzp.

§2

Zasady udzielania zamoéwien

. Z uwagi na ograniczony budzet PINB i niemozno$¢ zarobkowania przez jednostke wydatki

na dostawy, ustugi i roboty budowlane, co do zasady nie przekraczajg progu ustalonego
w art. 4 pkt 8 Ustawy prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej Ustawg Pzp.

. W celu optymalizacji kosztéw, ponoszonych przez jednostke oraz zachowania dyscypliny

finanséw publicznych, wydatkowanie $rodkéw publicznych nalezy dokonywaé w sposéb
przemyslany i celowy. Roczne procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg
w uktadzie zamoéwien o wartosci: — do 10 000 zt netto, — powyzej 10 000 zt netto, do progu
przewidzianego w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest dopilnowanie odpowiednio wczes$niejszego terminu tak, aby zrealizowaé
zamoéwienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Zamowien dokonuije sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego

zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania dotyczacego dostaw, ustug i robét budowlanych
o warto$ci nieprzekraczajgcej 30 000 euro netto.

Decyzje w sprawie zakupu: dostaw, ustug lub roboét budowlanych podejmuje dyrektor
generalny urzedu — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, zwany dalej kierownikiem
Zamawiajgcego.

Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie jest przechowywana w jednostce
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§3

Szczegoétowa procedura udzielania zamoéwienia do 10 000 zt netto

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci do 10 000 zt netto prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje¢ na podstawie ustnego lub pisemnego
polecenia stuzbowego.

Ustalenie wartosci zamoéwienia moze nastapi¢ po: przeprowadzeniu analizy
zapotrzebowania na surowce lub materiaty poréwnujac z latami poprzednimi (np. zakup
paliwa do samochodu stuzbowego, zakup papieru do ksera i drukarek, dtugopiséw, teczek
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itp.) oraz po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki,
foldery i strony internetowe.

. ZamoOwienia o wartosci do 10 000 zt netto moga byé realizowane po negocjaciach

Z jednym Wykonawca.

. Jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub ustug, nie jest wymagana forma pisemna umowy,

przy czym kierownik jednostki kazdorazowo moze zleci¢ zastosowanie formy pisemne;
z wykorzystaniem zapytania ofertowego (zafgcznik nr 1). Decyzje w sprawie zakupu
podejmuje kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego poza rozeznaniem rynkowym, dopuszcza mozliwosé sktadania
witasnych ofert, przez potencjalnych Wykonawcéw na: dostawe materiatéw biurowych,
srodki czystosci, sprzetu komputerowego i biurowego.

. Zamawiajacy wybierajgc oferte najkorzystniejsza, kieruje sie przede wszystkim

nastgpujacymi kryteriami: cenowym, funkcjonalnoscia przedmiotu zaméwienia (tylko
w przypadku dostaw) oraz warunkami i terminem ptatnosci.

. Jezeli zaméwienie dotyczy roboét budowlanych, zaméwienia udziela sie przez pisemna

umowe okreslajgcg warunki realizacji zamoéwienia.

§4
Szczegotowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci: powyzej 10 000 zt do progu
przewidzianego w art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp
(do obowigzku stosowania przepiséw Ustawy Pzp czyli 30000 euro netto).

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000 =zt netto

i nieprzekraczajgcej progu art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp (aktualnie 30 000 zt netto) rozpoczyna
od przeprowadzenia rozeznania cenowego, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktora zapewnia warunki uczciwej konkurencji oraz wyboér najkorzystniejszej
oferty. Wzér zapytania ofertowego stanowi zafgcznik nr 1.

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
W przypadku wptynigcia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy
pod warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel $rodkéw.
Dopuszcza sig negocjacje ceny oferty.

Decyzje w sprawie zakupu podejmuje kierownik Zamawiajacego akceptujgc dokumentacje
z przeprowadzonego rozpoznania cenowego (zafgcznik nr 2).

. Dla zamoéwienia powyzej 10 000 zt udziela sie¢ zamowienia przez pisemng umowe

okres$lajaca warunki realizacji zamoéwienia.

§5
Odstapienie od procedur

W wyjatkowej sytuaciji, gdy wystapi pilna potrzeba natychmiastowego wykonania zaméwienia,
krotki termin realizacji zamoéwienia badz wystapienie nieprzewidzianego zdarzenia
wymagajgcego dostawy lub ustugi, dopuszcza sie mozliwosé odstgpienia, za pisemng zgoda
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, od zasad opisanych w § 4 i dokonania
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

1.

§6

Kontrola udzielania procedur

Odpowiedzialnos¢ oraz kontrola zgodnosci zakupéw z planem finansowym Zamawiajacego
spoczywa na Powiatowym Inspektorze Nadzoru Budowlanego i Ksiegowym PINB.



2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce, za realizacje zamowienia, zostaje
przekazana takze do pracownika merytorycznego w celu poréwnania faktycznej warto$ci
zamoéwienia ze ztozong oferta.

Zataczniki do regulaminu

e Numer 1 Zapytanie ofertowe
e Numer 2 Dokumentacja z rozpoznania cenowego

Podpis kierownika Zamawiajgcego



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia

............................................................ Stargard, dnia ............... 20.......r

Pieczgtka Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
w Stargardzie
zaprasza do ztozenia oferty na:

Przedmiot zamowienia:

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...
Warunki i termin ptatnosSCi: ...
Oferty nalezy sktadac:

e w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Stargardzie ul. Skarbowa 1,
73-110 Stargard, w pokoju nr......................
e |ub przesta¢ na adres email: pmb@powmtstarqardzkl pl,

wterminiedo dnia..........cc.coccviniinine dogodz. . v
Szczegotowych informacji w zakresie realizacji zaméwienia udzieli:

0 PaAN  PaNi: oo

0 Tl ON: oo



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia

............................................................ Stargard, dnia ..............20......r

Pieczatka Zamawiajgcego

Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
dotyczacego dostaw, ustug i rob6t budowlanych

1. Przedmiot zaméwienia

o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000* euro netto, ktére jest dostawa/ustuga/robota
budowlang, przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w zt wynosi: ............................ zt netto.

2. Dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30000* euro netto W dniu ........oooovvoooveoovo. r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw poprzez;
rozestanie zapytania ofertowego, ktére stanowi integraing cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Dodnia .........oooeiiiiiii r.dogodz. ........... ztozono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
Wykonawcy/Dostawcy
1
3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)
* niepotrzebne skresli¢



